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Mitarbeiter/in Vertriebsinnendienst und
Auftragsbearbeitung (m/w/d)
Beschreibung

Ansprechpartner für Kunden bei Anfragen, Bestellungen und allgemeinen
Anliegen
Eigenständige Bearbeitung und Erfassung von Kundenaufträgen im ERP-
System
Abstimmung von Lieferterminen und enge Zusammenarbeit mit Produktion
und Logistik
Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten
Unterstützung der Key Account Manager bei der Betreuung von
Bestandskunden
Pflege und Aktualisierung von Kundendaten in internen Systemen
Mitarbeit bei der Optimierung interner Prozesse im Vertriebsbereich

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation
Erste Erfahrung im Vertriebsinnendienst oder in der
Auftragssachbearbeitung von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ERP-
Systemen
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise mit hoher Kundenorientierung
Kommunikationsstärke sowie freundliches und sicheres Auftreten
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung

Familiäres Arbeitsumfeld
Sicherer Arbeitsplatz in einem motivierten, konstruktiven und dynamischen
Team mit einem geregelten und familienfreundlichen Arbeitszeitmodell
kombiniert mit flachen Hierarchien
Verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Mehr für Deine gute Arbeit:

Jahresumsatzprämie
Monatliche Prämien nach Erfüllung definierter Ziele
Betriebliche Altersvorsorge

Mehr für Deine Gesundheit, Familie, Bewegung und Freizeit:

Gesundheitsprämie
Hochzeitsprämie
Geburtsprämie
Firmensport innerhalb der Arbeitszeit
Jährliche Teilnahme am Firmenlauf auf KOMOS-Kosten

Arbeitgeber
KOMOS GmbH

Frau Caroline Giesemann

c.giesemann@komos.de

036692/490-15

 

Arbeitsort
Bahnhofstraße 2, 07616, Bürgel,
Thüringen

Veröffentlichungsdatum
10.03.2025
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Kostenfreie Getränke und gut ausgestattete Gemeinschaftsküche
Betriebsschließung zwischen Weihnachten & Neujahr

Mehr für Deine berufliche Weiterentwicklung:

Schulungen, Fort- und Weiterbildungen intern sowie extern

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

KOMOS GmbH Komponenten / Module / Systeme
https://www.komos.de

http://www.tcpdf.org

